Devoirs

Consignes générales

1. - Avant de rédiger votre devoir :

Assurez-vous d'avoir bien compris les différentes leçons en faisant les fiches d'exercices qui vous sont proposées.

Réservez-vous 2 heures pour travailler tranquillement.

2. - Lecture de l'énoncé du devoir : 

Lisez bien la question.

3. - Présentation du devoir :

Votre devoir doit être impeccable et écrit au moyen de MS Word, MS Works ou encore avec OpenOffice qui est un logiciel téléchargeable gratuitement sur Internet

Si vous hésitez sur l'orthographe d'un mot, prenez la peine de consulter un dictionnaire.

Vous serez évaluée non seulement sur le contenu de votre devoir, mais également sur sa présentation. 

N'oubliez jamais que vous vous destinez à une carrière paramédicale.

4. – Avant de renvoyer votre devoir par Email à : devoirs@culture-formation.ch :

Remplissez la fiche  « Formulaire Devoir Bureautique » et ajoutez le devoir lui-même. (Il ne doit y avoir qu’un seul documents) qui portera le nom suivant : 
N° d’élève Lgiciel médical.doc
Dans le cas de ce devoir où on demande des copies d’écran ou des fiches imprimées, il faudra joindre ces documents soit sous format pdf soit sous forme d’image à intégrer au document principal.

Indiquez votre nom et votre adresse sur votre copie, ainsi que votre numéro d'élève.

BONNE CHANCE

	FORMULAIRE DEVOIR                            

	VEUILLEZ INSCRIRE VOTRE 

N° ELEVE + ADRESSE COMPLETE

(N’oubliez pas
Votre adresse Email
	


CULTURE ET FORMATION
Téléphone : 
Service des Professeurs

Adresse Email :


Boulevard de Pérolles 26

1700 FRIBOURG - CH   

LOGICIEL DE GESTION DU CABINET MEDICAL
	NOM DU PROFESSEUR (ne pas remplir)


	TOUT DEVOIR A REFAIRE

NECESSITE L’ORIGINAL

DE LA CORRECTION POUR

OBTENIR UNE NOTE


NOTE ET APPRECIATION                         

1ère correction

NOTE ET APPRECIATION 

2ème correction 


VEUILLEZ JOINDRE LE FORMULAIRE DEVOIR A L’ENVOI DE CHACUN DE VOS DEVOIRS

Devoir : LOGICIEL DE GESTION DU CABINET MEDICAL
Numéro d’élève :

Répondez aux questions suivantes sur un DOCUMENT de format A4, indiquez le numéro de la question. 
Le Docteur DUPONT vient d'installer son cabinet médical (cabinet du Dr DUPONT) en ville. Vous venez d'être embauchée dans ce cabinet en qualité de secrétaire médicale.
Le cabinet médical est équipé du logiciel médical HelloDoc, vous devez donc créer le nouveau cabinet dans votre logiciel HelloDoc, et accueillir les patients pour des nouveaux rendez-vous. 
Le Docteur DUPONT consulte du lundi au vendredi de 8H30 à 12H00 et de 14H00 à 19 H 00 et programme ses rendez vous toutes les 15 min.
Le premier patient Mr Arthur MARTIN souhaite un rendez-vous le plus tôt possible en l'occurrence le mercredi 21 mars à 14 HOO.
On vous demande de créer le cabinet médical. 
Décrivez les différentes étapes que vous devez suivre pour créer votre cabinet médical. 
Vous devez faire une impression écran, pour cela, procédez de la manière suivante :
Pressez sur la touche CTRL ainsi que sur Prt SC cliquez à l’endroit où vous souhaitez introduire le document puis pressez sur CTRL et C.
Nom du cabinet : « CABINET DUPONT »

Utilisateur
: « DOCTEUR DUPONT

Mot de passe 
: « LOG » Confirmation : « LOG »
On vous demande de créer le dossier patient avec une note, sachant que le patient doit bénéficier d'un régime diabétique. 
Décrivez les différentes étapes que vous devez suivre, et imprimer (Ce document doit être joint sous format PDF ou image ) votre dossier, en cliquant sur l'imprimante qui se trouve dans la barre d'outil en haut de votre écran.
Prénom et nom du patient : Arthur MARTIN Adresse complète : 15, rue Pasteur : 59500 DOUAI

Tél
: 03.27.10.10.10

Né le
: le 18 juin 1949 à Valenciennes

Profession
: instituteur

On vous demande de créer le rendez-vous de ce patient. Décrivez les différentes étapes que vous devez suivre, et imprimer (Ce document doit être joint sous format PDF ou image) votre page, en cliquant sur l'imprimante qui se trouve dans la barre d'outil en haut de votre écran.

On vous demande de créer et imprimer (Ce document doit être joint sous format PDF ou image ) une ordonnance avec en-tête personnalisé du médecin. 
Décrivez les différentes étapes que vous devez suivre, et imprimer votre ordonnance (Ce document doit être joint sous format PDF ou image) en cliquant sur l'imprimante qui se trouve dans la barre d'outil en haut de votre écran.

On vous demande de créer et imprimer (Ce document doit être joint sous format PDF ou image 9) une ordonnance et son duplicata pour le patient Mr MARTIN Arthur. Reportez-vous au support de données du devoir (p147). Décrivez les différentes étapes que vous devez suivre et imprimez l'ordonnance et son duplicata (Ce document doit être joint sous format PDF ou image).
Informations concernant le cabinet médical.

Nom du cabinet : « CABINET DUPONT »

Nom et prénom du médecin : « DUPONT Jean

Utilisateur : « DOCTEUR DUPONT »

Mot de passe : « LOG »

Confirmation : « LOG »

Adresse du cabinet : « 6, rue du Parc »

Code Postal : « 59500 »

Ville : « DOUAI »

Tél : « 03.27.33.33.33 »

Fax : « 03.27.31.31.31 »

Email : « dupont.jean docteur.fr »

Horaires et jours d'ouverture : « du lundi au vendredi de 8 h 30 à 12 h 00 et de 14 h 00 à 19 h 00 » et sur rendez-vous.

Le Docteur DUPONT programme ses rendez-vous tous les « 15 min »

Mentions à mettre sur l'ordonnance : « Membres d'une association agréée, le règlement peut s'effectuer par chèque et cartes bancaires »

Mentions à mettre sur l'ordonnance : « En cas de difficultés à nous joindre ou d'urgence vitale appeler le 15 »

Informations concernant le patient

Nom et prénom du patient : « MARTIN ARTHUR Adresse : « 15, rue Pasteur »

Code postal : « 59500 »

Ville : « DOUAI »

Tél : « 03.27.10.10.10»

E mail :« martin.arthur@free.fr »

N° de sécurité sociale : «1 73 06 59 578 130 19»

Né le : « 18 juin 1949 à Valenciennes »

Situation familiale : « marié » Nombre d'enfants : « 2 » Profession : « instituteur » Poids : « 73 kg »

Taille : « 175 cm »

Groupe sanguin : « A+ »

Antécédents médicaux : « diabétique »

